Ref.: C.P.01/13

TECNICO/A ESPECIALISTA EN DOCUMENTACION

Numero de plazas convocadas: 1

Grupo y Categoria: C1 (Art. 9 y ss. del Convenio Colectivo, BOP Sevilla n® 103 de 8/05,/06)

Nivel académico minimo exigido: Diplomado Universitario.

Adscripcion Funcional y Organica: Area de Investigacion.

Centro de trabajo: Museo de la Autonomia de Andalucia (Coria del Rio, Sevilla)

Tipo de contrato: Laboral. Eventual para cubrir excedencia, a tiempo parcial, al 90% de la jornada
laboral ordinaria seguin Convenio Colectivo.

Duracién del contrato: La duracion de la excedencia, en todo caso, como maximo, hasta el 30 de
abril de 2016.

Requisitos

1. Diplomatura, Licenciatura o Grado en Biblioteconomia y Documentacion.

2. Experiencia de 12 meses en puesto similar.

3. Nivel de inglés B.1.

4. Conocimientos avanzados de programas ofimaticos: Access y Excel.

5. Encontrarse en situacion de demandante de empleo o de mejora de empleo.
Se valorara

6. Experiencia superior a 12 meses en puesto similar.

7. Nivel de inglés superior a B.1.

8. Diplomatura, Licenciatura o Grado en Ciencias Sociales 0 Humanidades.

9. Master en Archivistica o Documentacion.

10. Conocimientos avanzados de los sistemas integrados de gestion bibliotecaria Suite 102

bibliotecas y AbsysNet.
11. Conocimientos avanzados del programa de descripcion y gestion de colecciones digitales
Omeka.

Mision principal

Gestionar el Fondo de Documentacion de la Autonomia a través de la web del Centro de Estudios
Andaluces.

Compra, planificacion y gestion de publicaciones y bases de datos para la biblioteca de la
Fundacion, asi como la guarda diligente de los fondos documentales propios.

Responsabilidades
- Gestion de las unidades de informacion.

- Planificacion de recursos de informacion y documentacion.
- Aplicacion de nuevas tecnologias.



Presentacion de solicitudes

Las personas interesadas deben enviar su curriculum vitae y, adicionalmente, deben incluir de
forma obligatoria la siguiente documentacion, por separado, y ordenadas en dos anexos bien
diferenciados:

ANEXO I. DOCUMENTACION (1)

1.- Titulacion del candidato/a.
Fotocopia del titulo o titulos de la Diplomatura, Licenciatura o Grado en Biblioteconomia y
Documentacion.

2 y 6.- Experiencia del candidato/a en puesto similar igual o superior a 12 meses.

Fotocopia de los contratos de trabajo que acrediten la experiencia en un puesto similar. En el
caso de contratos que no especifiquen fecha de finalizacion se requiere copia de certificado de
vida laboral para el computo de los meses de experiencia.

3y 7.- Dominio del Inglés.
Fotocopia de la titulacién oficial correspondiente al nivel B.1 o superior.

4.- Conocimientos avanzados en aplicaciones Excel y Access. No es necesario incluir
certificacion. No obstante, es obligatoria su acreditacién mediante mencion expresa en el CV de
la persona candidata.

5.- Situacion de demandante de empleo o de mejora de empleo del candidato/a.
Fotocopia de la tarjeta que acredite que el candidato/a se encuentra en situacion de
demandante de empleo o de mejora de empleo a fecha de entrega de su candidatura.

ANEXO Il. DOCUMENTACION (I1)

8.- Diplomatura, Licenciatura o Grado en Ciencias Sociales o Humanidades. Fotocopia del titulo o
titulos de la Diplomatura, Licenciatura o Grado.

9.- Master en Archivistica o Documentacion. Fotocopia del titulo correspondiente.

10.- Conocimientos avanzados de los sistemas integrados de gestion bibliotecaria Suite 102
bibliotecas y AbsysNet. Acreditacion mediante diplomas o cursos de los conocimientos que
posee el candidato/a (cursos de duracién minima 15 horas)

11.- Conocimientos avanzados del programa de descripcion y gestion de colecciones digitales
Omeka. Acreditacion mediante diplomas o cursos de los conocimientos que posee el
candidato/a (cursos de duracién minima 15 horas)



Las personas interesadas deben enviar su curriculum vitae junto con la documentacion
requerida en los parrafos anteriores, escaneada e incluida en dos archivos comprimidos
diferentes, denominados Anexo | y Anexo Il y en el orden sefialado, al correo electrénico
cv@centrodeestudiosandaluces.es o por correo ordinario o entrega en mano a la siguiente
direccion: Centro de Estudios Andaluces. Calle Bailén, 50. 41001 Sevilla, indicando en el sobre o
en el asunto del correo electrénico la referencia CP. 01/13 TED

Si el envio se realiza por correo postal, el candidato debera justificar la fecha de imposicién del
envio en las Oficinas de Correos y anunciara la remision de su oferta a esta Fundacion, en el
mismo dia, mediante Fax, al numero 955 055 211, o mediante e-mail a la cuenta
cv@centrodeestudiosandaluces.es

No se consideraran validas y, por consiguiente, no seran tramitadas aquellas solicitudes que no
cumplan con los requisitos de presentacion y ordenacion de la documentacion a aportar que se
han descrito anteriormente.

Fecha de finalizacién de recepcién de solicitudes: 11 de octubre de 2013 a las 14:00 horas.



